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Pani/Pan
Dziekan Wydziatu/Dyrektor Centrum

Dotyczy: obsady zaje¢ dydaktycznych na semestr letni roku akademickiego
2024/2025

W zwigzku ze zblizajgcym sie rozpoczeciem semestru letniego roku akademickiego

2024/2025 ustalam nastepujgce terminy i zasady dokonywania korekty obsady zaje¢

dydaktycznych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

wykonanie przez pracownikéw dziekanatu w systemie USOS prac zwigzanych z
korekta cyklu dydaktycznego 2024/25-L w terminie do dnia 22 lutego 2025 r.;
zaktualizowanie przez pracownikéw dziekanatu w systemie USOS podziatu na
grupy studenckie zgodnie z Zarzadzeniem nr 27/2019 Rektora Politechniki
Rzeszowskiej im. Ignacego Lukasiewicza z dnia 24 czerwca 2019 r. Zaktualizowany
podzial na grupy prosze przekaza¢ do Dzialu Planowania i Rozliczen
Dydaktycznych w terminie do dnia 22 lutego 2025 r;

udostepnienie modulu do planowania obsady zaje¢ dydaktycznych dla
pracownikéw Katedry/Zaktadu/Centrum - modut zostanie udostgpniony pod
adresem URL: https://obsada.prz.edu.pl od dnia 14 stycznia br. Ostateczny termin
wprowadzenia danych uptywa 22 lutego 2025 r.;

uzupetnienie formularza pn. ,Prace dyplomowe”, w ktérym nalezy wpisac
planowane przez poszczegdlnych pracownikéw do realizacji w roku akademickim

2024/2025 prace dyplomowe. Formularz zostanie udostepniony pod adresem

URL: https://obsada.prz.edu.pl w zaktadce DLA PRACOWNIKA;
rze i Dzialu Planowania i Rozliczen Dvdaktvcznych w terminie do dni
24 25 r. podpisanego przez Kierownika Katedry/Zakladu/Centr yA

Dziekana Wydziatu, na ktérym beda realizowane zajecia wydruku korekty planu

obsady zaje¢ dydaktycznych. W przypadku planowania zaje¢ na inmych
wydzialach zbiorczy plan obsady powinien by¢ zatwierdzony przez

wszystkich dziekanéw wydzialéw, na ktérych bylyby planowane zajecia.
wprowadzenie do systemu USOS rozkiadu zajeé dla wszystkich rodzajow studiow
na semestr letni w roku akademickim 2024/2025 przez osoby zajmujgce sig

uktadaniem rozktadéw zaje¢ na poszczegblnych wydziatach, z wykorzystaniem



aplikacji Planista 3 odpowiednio dla studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych nie
pézniej niz 7 dni przed rozpoczeciem semestru letniego. Wprowadzony
aktualny rozklad zaje¢ nalezy udostepni¢ studentom i pracownikom w systemie

USOSweb.

Ponadto uprzejmie informuje, ze:

1) w przypadku nauczycieli akademickich tzw. etatowych:

Podczas planowania obsady nalezy stosowal zasade powierzania nauczycielom

akademickim zaje¢ dvdaktvcznych w ramach pensum dydaktycznego i w godzinach

ponadwymiarowych zgodnie z regulaminem pracy wprowadzonym Zarzadzeniem
Rektora nr 40/2019 z dnia 16 wrzeénia 2019 r. z péZniejszymi zmianami. Nauczycielowi
akademickiemu, dla ktérego wymiar pensum dydaktycznego zostal okreslony zgodnie z
w/w regulaminem pracy, za jego zgoda moze by¢ powierzone prowadzenie zajec
dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych w wymiarze nieprzekraczajacym
dwukrotnosci rocznego pensum dydaktycznego. Jednocze$nie przypominam, ze
nauczycielowi akademickiemu nalezy przydziela¢é petne godziny dydaktyczne.
Informuje, ze przy ustalaniu liczby godzin ponadwymiarowych, brane s pod uwage
zajecia i czynno$ci dydaktyczne (w tym opieka nad pracami dyplomowymi oraz
recenzje) realizowane na studiach wyzszych, w szkole doktorskiej oraz na studiach

podyplomowych, kursach i szkoleniach.

2) w przypadku innych oséb prowadzacych zajecia dydaktyczne:

zcza sie zlecanie cze$ci zaje¢ dyda znych do prowadzeni jalistom -
praktykom spoza Uczelni. Powierzenie zaje¢ dydaktycznych osobom niebedacym
nauczycielami akademickimi musi gwarantowa¢ odpowiedni standard prowadzonych
zajeé. Dlatego tez osoby, z ktérymi beda zawierane umowy cywilnoprawne powinny
posiadaé¢ udokumentowane kwalifikacje w zakresie prowadzonych zaje¢ i innych
czynnosci dydaktycznych, poparte kilkuletniag praktyka. Wniosek o zawarcie umowy
cywilnoprawnej powinien zawiera¢ rzetelng ocene kwalifikacji i przydatnosci
zatrudnianej osoby. Propozycje w zakresie prowadzenia przez inne osoby zajec
dydaktycznych oraz wysoko$ci stawki za 1 godz. dla ww. ustala Dziekan Wydzialu na
wniosek Kierownika Katedry/Zaktadu/Centrum, przy uwzglednieniu kryteriéw
powierzania zaje¢ innym osobom oraz wysoko$ci stawek zgodnie z Zarzadzeniem nr

96/2020 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tLukasiewicza z dnia



1 pazdziernika 2020 r. z pdzniejszymi zmianami. Wysoko$¢ stawki wynagrodzenia
brutto za 1 godzine powierzonych zaje¢ dydaktycznych ustala si¢ w zalezno$ci od

kompetencji i do$wiadczenia, ktére posiada inna osoba zgodnie z tabelg przy czym

ostateczng decyzje w sprawie podejmuje Rektor.

KRYTERIA Wysokos¢ stawki w
kompetencje i doswiadczenie wymagane zlotych za godzine
przy zawieraniu obliczeniowa
umoéw cywilnoprawnych odpowiadajaca 45
minutom

Osoba posiadajgca:

e tytul naukowy profesora,
e stopieri naukowy doktora habilitowanego albo doktora 56,00 - 165,00
oraz znaczgce osiggniecia dydaktyczne lub zawodowe,
a takze co najmniej 10-letni staz jako nauczyciel
akademicki

Osoba posiadajaca:

stopien naukowy doktora, a takze co najmniej 5-letni staz
jako nauczyciel akademicki lub 5-letni staz zawodowy 51,00 - 137,00
poza szkolnictwem wyzszym z zakresu specjalnosci
bezposrednio zwigzanej z przedmiotem powierzonych
zajeé dydaktycznych

Osoba posiadajgca:

etytul zawodowy magistra, magistra inzyniera lub
réwnorzedny - do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z 34,00 - 95,00
przedmiotéw kierunkowych oraz zaje¢ z wychowania .
fizycznego

etytul zawodowy magistra w zakresie filologii - do
prowadzenia zaje¢ z jezykéw obcych ;

W przypadku innych oséb, z ktérymi beda zawierane umowy cywilnoprawne wnioski
wraz z pozostalymi dokumentami, w tym: ZUA lub ZZA i ZWUA oraz o$wiadczenie dla
celéow podatkowych i ubezpieczeniowych i Zatacznik dotyczacy kompetencji i
doswiadczenia do Zarzadzenia nr 96/2020 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im.
Ignacego tukasiewicza z dnia 1 paZdziernika 2020 r. z p6éZniejszymi zmianami nalezy
ztozy¢é w Dziale Planowania i Rozliczen Dydaktycznych najpézniej w terminie do dnia
7 lutego 2025 r. Wniosek o zawarcie umowy cywilnoprawnej oraz wymienione
powyzej dokumenty sg dostepne na stronie internetowej Dziatu Planowania i Rozliczen
Dydaktycznych pod adresem: https://rd.prz.edu.pl., gdzie sg réwniez zamieszczone
kody wykonywanego zawodu, ktére nalezy uzupetni¢ w wymienionych powyzej

dokumentach.



Jednoczesnie informuje, Zze za réwnomierne obciazenie dydaktyczne nauczycieli
akademickich w ramach pensum dydaktycznego oraz w godzinach
ponadwymiarowych odpowiada w  pierwszej kolejnosci  Kierownik

Katedry/Zakladu, Dyrektor Centrum, a nastepnie Dziekan Wydziatu.

Prosze o nadzér nad terminowg i prawidtowa realizacjg procesu planowania zajeé

dydaktycznych na Wydziale.

Informuje, ze sprawy informatyczne zwigzane z obstugg systemu planu obsady

koordynuje Pan dr inz. Kamil Sidor (tel. 1453).
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Otrzymuja:
Kierownicy Katedr/Zaktadow

Petnomocnik Rektora ds. Rozktadu Zajec
Kierownik Administracyjny Wydziatu
Wydzialowy Koordynator ds. Rozkladu Zajec¢
Wydzialowy Koordynator ds. USOS

Kierownik Sekcji Systeméw Zarzadzania Uczelnig
Kierownik SD
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