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Pani/Pan
Dziekan Wydziatu/Dyrektor Centrum

Dotyczy: planowania obsady zaje¢ dydaktycznych na rok akademicki 2024/2025

W zwiazku z rozpoczeciem prac zwigzanych z planowaniem obsady zajec
dydaktycznych na rok akademicki 2024/2025 uprzejmie prosze o wykonanie przez
pracownikéw dziekanatu w systemie USOS prac zwigzanych z uzupetnieniem cykli
dydaktycznych 2024/25-Z i 2024/25-L, w terminie do dnia 10 lipca 2024 r.

Informuje, Ze liczba miejsc na poszczegdlnych kierunkach studiéw wyzszych w roku
akademickim 2024/2025 zostata okres$lona w zarzadzeniu nr 34/2024 Rektora Politechniki
Rzeszowskiej z dnia 9 maja 2024 r. w sprawie okreslenia liczby miejsc na poszczegdlnych
kierunkach studidow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia
rozpoczynajacych cykl ksztatcenia w roku akademickim 2024/2025, na ktére bedzie
prowadzona rekrutacja.

W terminie do dnia 10 lipca 2024 r. nalezy zaktualizowaé w systemie USOS podziat na
grupy studenckie zgodnie z zarzadzeniem nr 27/2019 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im.
Ignacego tukasiewicza z dnia 24 czerwca 2019 r. Zaktualizowany podziat na grupy prosze
przekazaé do Dziatu Planowania i Rozliczeri Dydaktycznych w terminie do dnia 12 lipca br.

Uprzejmie informuje, ze system ,Obsada” do planowania obsady zaje¢ dydaktycznych
dla pracownikéw Katedry/Zaktadu/Centrum w roku akademickim 2024/202S, dostepny pod
adresem URL: https://obsada.prz.edu.pl zostanie udostepniony w dniach
11 - 29 lipca 2024 r.

Zasady ustalania zakresu obowigzkéw nauczycieli akademickich dla poszczegdélnych grup
pracownikéw i rodzajéw stanowisk, rodzaje zaje¢ dydaktycznych objetych zakresem tych
obowigzkéw, w tym wymiar zaje¢ dydaktycznych oraz innych obowigzkéw dla
poszczegdlnych stanowisk, oraz zasady obliczania godzin dydaktycznych okresla regulamin
pracy, ktéry zostat wprowadzony zarzadzeniem nr 40/2019 Rektora Politechniki
Rzeszowskiej z dnia 16 wrzesnia 2019 r.

Nalezy stosowaé zasady powierzania nauczycielom akademickim zajec dydaktycznych
wramach pensum dydaktycznego i w godzinach ponadwymiarowych zgodnie
z ww. requlaminem pracy. Jednoczesnie przypominam, ze nauczycielowi akademickiemu
nalezy przydzielac pefne godziny dydaktyczne.

Ponadto naleiy uwzgledni¢ zasady zawarte w § 23 ust. 4 i 5 regulaminu pracy:

Wymiar pensum dydaktycznego dla nauczycieli akademickich zatrudnionych w grupie
pracownikéw badawczo-dydaktycznych, w petnym wymiarze czasu pracy wynosi:
1) 180 godzin dydaktycznych dla profesora oraz profesora uczelni posiadajgcego
stopien naukowy doktora habilitowanego;
2) 210 godzin dydaktycznych dla profesora uczelni posiadajacego stopie naukowy
doktora;
3) 240 godzin dydaktycznych dla adiunkta oraz asystenta.



Wymiar pensum dydaktycznego dla nauczycieli akademickich zatrudnionych w grupie
pracownikéw dydaktycznych w petnym wymiarze czasu pracy wynosi:

1) 300 godzin dydaktycznych dla profesora oraz profesora uczelni;

2) 360 godzin dydaktycznych dla adiunkta oraz asystenta;

3) 540 godzin dydaktycznych dia lektora.

Zgodnie z § 28 ust. 3 i 4 regulaminu pracy:

Nauczycielowi akademickiemu, dla ktérego wymiar pensum dydaktycznego okreslono
odpowiednio w § 23 ust. 4 i 5, za jego zgod3, moze by¢ powierzone prowadzenie zajec
dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych w wymiarze nieprzekraczajagcym
dwukrotnosci rocznego pensum dydaktycznego.

Przy ustalaniu liczby godzin ponadwymiarowych, sg brane pod uwage zajecia i czynnosci
dydaktyczne realizowane na studiach wyzszych, studiach doktoranckich i w szkole
doktorskiej oraz na studiach podyplomowych, kursach i szkoleniach.

Termin przekazywania dokumentéw dotyczacych planu obsady zajec¢ dydaktycznych
do Dziatu Planowania i Rozliczerh Dydaktycznych zostanie okreslony w odrebnym pismie.

Dopuszcza sie zlecanie czesci zaje¢ dydaktycznych do prowadzenia specjalistom —
praktykom spoza Uczelni. Powierzenie zaje¢ dydaktycznych osobom niebedacym
nauczycielami akademickimi musi gwarantowac odpowiedni standard prowadzonych zajec.
Dlatego tez osoby, z ktérymi beda zawierane umowy cywilnoprawne powinny posiadaé
udokumentowane kwalifikacje w zakresie prowadzonych zaje¢ i innych czynnosci
dydaktycznych, poparte kilkuletnig praktyka. Wniosek o zawarcie umowy cywilnoprawnej
powinien zawierac rzetelng ocene kwalifikacji i przydatnosci zatrudnianej osoby.

Propozycje w zakresie prowadzenia przez inne osoby zaje¢ dydaktycznych oraz
wysokosci stawki za 1 godz. dla ww. ustala Dziekan Wydziatlu na wniosek Kierownika
Katedry/Zaktadu, Dyrektora Centrum, przy uwzglednieniu wysokosci stawek, okreslonych
w § 5 zarzadzenia nr 96/2020 Rektora Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza
zdnia 1 paidziernika 2020 r. Wysokosci stawek za zajecia dydaktyczne realizowane na
podstawie umow cywilnoprawnych wynoszg odpowiednio:

KRYTERIA Wysokos¢ stawki w
kompetencje i doswiadczenie wymagane ztotych za godzine
przy zawieraniu obliczeniowg
umow cywilnoprawnych odpowiadajaca 45
minutom

Osoba posiadajaca:

@ tytut naukowy profesora,
e stopiei naukowy doktora habilitowanego albo doktora 56,00 - 165,00
oraz znaczace osiaggniecia dydaktyczne lub zawodowe,
a takze co najmniej 10-letni staz jako nauczyciel akademicki
Osoba posiadajgca stopien naukowy doktora, a takie co
najmniej 5-letni staz jako nauczyciel akademicki lub 5-letni
staz zawodowy poza szkolnictwem wyiszym z zakresu 51,00-137,00
specjalnosci  bezposrednio zwigzanej z przedmiotem
powierzonych zajec dydaktycznych

Osoba zatrudniana:

edo prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z przedmiotow
kierunkowych oraz zaje¢ z wychowania fizycznego 34,00 -95,00
posiadajgca tytut zawodowy magistra, magistra inzyniera
lub réwnorzedny




edo prowadzenia zaje¢ z jezykdw obcych posiadajaca tytut
zawodowy magistra w zakresie filologii
Ostateczng decyzje w sprawie podejmuje Rektor.

Informuje, ze w przypadku innych oséb, z ktérymi beda zawierane umowy
cywilnoprawne wnioski wraz z pozostatymi dokumentami, w tym: ZUA lub ZZA i ZWUA oraz
oswiadczenie dla celéw podatkowych i ubezpieczeniowych nalezy zlozy¢ w Dziale
Planowania i Rozliczerh Dydaktycznych najpézniej w terminie do dnia 16 wrzesnia 2024 r.
Whniosek o zawarcie umowy cywilnoprawnej oraz wymienione powyzej dokumenty sa
dostepne na stronie internetowej Dziatu Planowania i Rozliczen Dydaktycznych pod
adresem: https://rd.prz.edu.pl.

Informuje, Ze sprawy informatyczne zwigzane z obstugg systemu planu obsady
koordynuje Pan dr inz. Kamil Sidor (tel. 1453).

Réwnoczesnie informuje, Ze za réwnomierne obcigzenie dydaktyczne nauczycieli
akademickich w ramach pensum dydaktycznego oraz w godzinach ponadwymiarowych
odpowiada w pierwszej kolejnosci Kierownik Katedry (Zaktadu), Dyrektor Centrum,
a nastepnie Dziekan Wydziatu.

Prosze o nadzér nad terminowa i prawidtowa realizacjg procesu planowania zajed
dydaktycznych na Wydziale/ jednostce miedzywydziatowe;j.

Otrzymuja:
. Kierownicy Katedr/Zaktadéw

1
2. Petnomocnik Rektora ds. Rozktadu Zajec

3. Kierownik Administracyjny Wydziatu

4. Wydziatowy Petnomacnik ds. Rozktadu Zajeé

5. Woydziatowy Koordynator ds. USOS

6. Kierownik Sekcji Systeméw Zarzadzania Uczelniag
7. Kierownik SD






